Prufungsordnung
der Landernotarkasse A.d.6.R.
far den Ausbildungsberuf
des Notarfachangestellten/der Notarfachangestellten

vom 1.4.1996
- zuletzt gedndert mit Beschluss vom 25.6.2015, nach Genehmigung vom 13.10.2015 bekanntgemacht am
4.11.2015 -

1. Abschnitt
Prufungskommission und Prufungsausschisse

§1
Errichtung

Die Landernotarkasse errichtet fur die Abnahme der Abschlussprifung im Ausbildungsberuf
»Notarfachangestellter/Notarfachangestellte* (Notarfachangestelltenpriifung) Priifungsaus-
schusse und eine Prufungskommission, die jeweils Prifungsausschiisse im Sinne des § 39
BBIG sind.

§2
Zusammensetzung und Berufung der Prifungskommission

(1) Die Prifungskommission besteht aus funf Mitgliedern, und zwar

1. zwei Notaren,

2. zwei Angestellten der Landernotarkasse bzw. der Notarkasse oder eines Notars im Tétig-
keitsbereich der Landernotarkasse oder Notarkasse, die die Notargehilfenprufung, die
Notarfachangestelltenpriifung oder eine diesen gleichgestellte Prifung abgelegt haben (An-
gestellte),

3. einem Berufsschullehrer, der den Unterricht fiir Auszubildende zum/zur Notarfachange-
stellten durchfuhrt (Lehrer).

Fur die Mitglieder nach Ziff. 1-3 werden Stellvertreter in gleicher Anzahl bestellt.

(2) Die Mitglieder und deren Stellvertreter werden von der Landernotarkasse in dem in § 40

Abs. 3 BBIG vorgesehenen Verfahren fiir drei Jahre berufen, bei Ersatzberufungen auf Dauer

der laufenden Amtszeit. Das Amt jedes Mitgliedes und jedes Stellvertreters dauert bis zur

Wiederberufung oder bis zur Berufung eines Nachfolgers weiter. Das Amt endet jedenfalls

1. bei Notaren mit dem Erléschen des Amtes oder der vorlaufigen Amtsenthebung,

2. bei Angestellten mit der Beendigung des Angestelltenverhéltnisses bei der Landernotarkas-
se bzw. der Notarkasse oder bei dem Notar,

3. bei Lehrern mit der Beendigung der Lehrtatigkeit an der berufsbildenden Schule gem. Ab-
satz 1 Satz 1 Nr. 3.

(3) Die Mitglieder der Prifungskommission und deren Stellvertreter konnen nach Anhérung
der bei ihrer Berufung beteiligten Stellen aus wichtigem Grund abberufen werden. Sie kdnnen
ihr Amt jederzeit niederlegen.



(4) Die Tatigkeit in der Prifungskommission ist ehrenamtlich. Fir bare Auslagen und fir
Zeitversaumnis ist, soweit eine Entschadigung nicht von anderer Seite gewahrt wird, eine an-
gemessene Entschadigung zu zahlen, deren Héhe von der Landernotarkasse mit Genehmigung
des Séchsischen Staatsministeriums der Justiz festgesetzt wird.

(5) Von der Zusammensetzung nach Absatz 1 darf nur abgewichen werden, wenn andernfalls
die erforderliche Zahl von Mitgliedern der Prifungskommission nicht berufen werden kann.
In diesem Fall muss der Prifungskommission je ein Mitglied aus dem in Absatz 1 Nr. 1 — 3
aufgefuhrten Gruppen angehdren.

8§83
Vorsitz

Die Prifungskommission wahlt aus ihrer Mitte einen Vorsitzenden und dessen Stellvertreter.
Der Vorsitzende und sein Stellvertreter sollen nicht derselben Mitgliedergruppe angehdren.

§4
Verfahren der Prufungskommission

(1) Die Prufungskommission entscheidet in Sitzungen. Es kann auch ohne Sitzung schriftlich
abgestimmt werden, wenn kein Mitglied diesem Verfahren widerspricht.

(2) Die Prufungskommission ist beschlussfahig, wenn mindestens vier Mitglieder oder deren
Stellvertreter anwesend sind. Sie beschliet mit der Mehrheit der abgegebenen Stimmen. Bei
Stimmengleichheit entscheidet die Stimme des Vorsitzenden.

(3) Die Stellvertreter der Mitglieder kénnen mitberatend an den Sitzungen teilnehmen. Ein
Stellvertreter hat nur Stimmrecht, wenn er ein Mitglied vertritt. Jeder Stellvertreter kann nur
ein Mitglied der Gruppe vertreten, flr die er bestellt ist.

(4) Die Landernotarkasse hat fir die Durchfihrung der Prifung zu sorgen. Sie entscheidet,
soweit nicht andere Organe zustandig sind.

(5) Die Landernotarkasse regelt im Einvernehmen mit der Priifungskommission deren Ge-
schaftsfiihrung, insbesondere Einladungen, Protokollfiihrung und Durchfiihrung der Beschliis-
se.

(6) Die Sitzungsprotokolle sind vom Protokollfiihrer und vom Vorsitzenden zu unterzeichnen
und dem Vorsitzenden des Berufsbildungsausschusses zur Kenntnisnahme zuzuleiten.

§5
Aufgaben

Die Prifungskommission hat folgende Aufgaben:

1. Sie wabhlt die Prifungsaufgaben fur die schriftlichen Priifungen aus,

2. sie l&sst die Hilfsmittel fur die Abschlusspriifung zu,

3. sie entscheidet in den Gbrigen in dieser Prifungsordnung vorgesehenen Fallen.



§6
Zusammensetzung und Berufung der Prifungsausschisse

(1) Fur die Korrektur der Aufsichtsarbeiten im Rahmen der schriftlichen Prifungen sowie die
Ablegung der mindlichen Prifung werden Prufungsausschiisse im Sinne des § 39 BBIG ge-
bildet.

(2) Die Priifungsausschiisse bestehen aus drei Prifern einschliefflich des Vorsitzenden und
seines Stellvertreters, und zwar aus einem Notar oder Notar a. D. oder Notaranwérter/- asses-
sor, der mindestens ein halbes Jahr seiner Ausbildung absolviert hat, einem Angestellten und
einem Lehrer. Die Prifer werden auf die Dauer von bis zu fiinf Jahren berufen. Eine mehrfa-
che Berufung ist maglich. Der Vorsitzende und sein Stellvertreter werden durch Mehrheits-
wahl ermittelt. Bei Stimmengleichheit entscheidet das Los. Eine mehrfache Berufung in zeit-
licher Hinsicht sowie in mehrere Priifungsausschiisse ist moglich. Der Prifer kann auch zu-
gleich der Prufungskommission angehdren.

(3) Die Entscheidung Uber die Befangenheit eines Priifers gem. § 8 Abs. 3 der Prifungsord-
nung, die Zulassung zur Abschlussprifung und deren Widerruf in Ausnahmefallen (§ 14 Abs.
1 und 3), die Gewéhrung von Prifungserleichterungen (8 18 Abs. 5), die Berticksichtigung ei-
ner unter Verstol3 gegen das Anonymisierungsgebot erstellten Aufsichtsarbeit (8 23 Abs. 4),
die Feststellung einer im Sinne dieser Prifungsordnung erheblichen Tauschungshandlung (8
23 Abs. 1 bis 7), die Genehmigung eines Riicktritts von der Prifung, die Anerkennung von bis
dahin abgelegten Prifungsleistungen (8 24 Abs. 2 und 3) sowie die rechnerische Ermittlung
der Prufungsgesamtnote nachdem die Bewertungen der Teilleistungen feststeht (§ 27) und die
Bestimmung des Prifungsfachs im Rahmen der Erganzungsprufung (8 30 Abs. 1) kann einem
oder mehreren speziellen Priifungsausschiissen zugewiesen werden.

(4) 82 Abs. 1, Abs. 2 Satz 2 und 3, Abs. 3 bis 5 gelten entsprechend.

87
Prifer

Prifer im Sinne dieser Prifungsordnung sind die Mitglieder der an der Abschlussprifung
mitwirkenden Prufungsausschisse einschlieflich deren Stellvertreter im Fall der Verhinde-
rung sowie die in dem in 8 40 BBIiG vorgesehenen Verfahren bestimmten Mitglieder der Pri-
fungskommission.

§8
Befangenheit

(1) Bei der Zulassung und Prifung dirfen Angehorige der Prifungsbewerber nicht mitwir-
ken. Angehorige im Sinne von Satz 1 sind:

1. Verlobte,

2. Ehegatten,

3. eingetragene Lebenspartner,

4. Verwandte oder Verschwégerte in gerader Linie,

5. Geschwister,

6. Kinder der Geschwister,



7. Ehegatten der Geschwister und Geschwister der Ehegatten,

8. Geschwister der Eltern,

9. Personen, die durch ein ldngere Dauer angelegtes Pflegeverhaltnis mit hauslicher Gemein-
schaft wie Eltern und Kind miteinander verbunden sind (Pflegeeltern oder Pflegekinder).
Angehdrige sind die im Satz 2 aufgefiihrten Personen auch dann, wenn:

1. in den Féllen der Nr. 2, 3, 4 und 7 die die Beziehung begriindende Ehe oder die Lebens-
partnerschaft nicht mehr besteht;

2. in den Fallen der Nr. 4 bis 8 die Verwandtschaft oder Schwégerschaft durch Annahme als
Kind erloschen ist.

(2) Mitwirken sollen ebenfalls nicht der Ausbildende und die Ausbilder, soweit nicht beson-
dere Umstande eine Mitwirkung zulassen oder erfordern.

(3) Prufer, die sich fiir befangen halten oder Prufungsteilnehmer, die die Besorgnis der Be-
fangenheit geltend machen wollen, haben die Grinde hierfur der Landernotarkasse unverziig-
lich schriftlich mitzuteilen. Wird die Befangenheit erst wahrend der mindlichen Prifung gel-
tend gemacht, sind die malRgeblichen Griinde dem Vorsitzenden des Prifungsausschusses, im
Falle seiner eigenen Befangenheit dem gem. 8 6 Abs. 3 eingerichteten Priifungsausschuss der
Landernotarkasse, unverziglich mitzuteilen, der die Entscheidung tber den Ausschluss des
Prifers trifft.

(4) Wenn infolge Befangenheit eine ordnungsgemélie Besetzung eines Prifungsausschusses
oder der Prifungskommission nicht maoglich ist, hat die Landernotarkasse flr die Dauer der
Prifung fur die befangenen Prifer nicht befangene Stellvertreter zu bestellen; ist das nicht
mdoglich, kann die Landernotarkasse die Durchfiihrung der Priifung einem Prifungsausschuss
einer Notarkammer im Nur-Notariatsbereich tbertragen. Das gleiche gilt, wenn eine objektive
Durchfiihrung der Prifung aus anderen Grinden nicht gewabhrleistet erscheint.

§9
Verschwiegenheit

Die Prifer haben Uber alle Priifungsvorgange gegenuber Dritten Verschwiegenheit zu bewah-
ren. Dies gilt nicht gegentiber dem Berufsbildungsausschuss und der Prifungskommission.
Die Landernotarkasse kann im Einzelfall von der Verpflichtung zur Verschwiegenheit Befrei-
ung erteilen.

2. Abschnitt
Bestimmung der Prifungstermine

8§10
Prufungstermine und Prifungsort

(1) Die Landernotarkasse bestimmt die fur die Durchfihrung der Prifung maRgebenden
Termine zur Prufung unter Berucksichtigung des Ablaufes der Berufsausbildung und des
Schuljahres.



(2) Die Landernotarkasse gibt diese Termine einschlieBlich der Anmeldefristen allen Notaren
im Tatigkeitsbereich der Landernotarkasse mindestens zwei Monate vorher bekannt.

(3) Der Ort der Abschlusspriifung wird durch die Landernotarkasse festgelegt.

3. Abschnitt
Vorbereitung der Abschlussprifung

§11
Zulassungsvoraussetzungen

Zur Abschlussprifung ist auf Antrag zuzulassen,

1. wer die Ausbildungszeit zuriickgelegt hat oder wessen Ausbildungszeit nicht spéter als
zwei Monate nach dem letzten Priifungstermin endet,

2. wer an den vorgeschriebenen Zwischenprifungen teilgenommen sowie den vorgeschriebe-
nen schriftlichen Ausbildungsnachweis gefiihrt hat und

3. wessen Berufsausbildungsverhéltnis in das Verzeichnis der Berufsausbildungsverhaltnisse
eingetragen oder aus einem Grund nicht eingetragen ist, den weder der Auszubildende
noch dessen gesetzlicher Vertreter zu vertreten hat.

§ 65 Abs. 2 Satz 2 BBIG bleibt unberiihrt.

8§12
Zulassungsvoraussetzungen in besonderen Fallen

(1) Der Auszubildende kann nach Anhérung des ausbildenden Notars und der Berufsschule
vor Ablauf seiner Ausbildungszeit zur Abschlusspriifung zugelassen werden, wenn seine Leis-
tungen dies rechtfertigen.

(2) Zur Abschlussprifung ist auch zuzulassen, wer nachweist, dass er mindestens das Zwei-
fache der Zeit, die als Ausbildungszeit vorgeschrieben ist, in dem Beruf tatig gewesen ist, in
dem er die Prifung ablegen will. Hiervon kann abgesehen werden, wenn durch die Vorlage
von Zeugnissen oder auf andere Weise glaubhaft dargetan wird, dass der Bewerber Kenntnisse
und Fertigkeiten erworben hat, die die Zulassung zur Priifung rechtfertigen.

(3) Zur Abschlussprufung ist ferner zuzulassen, wer in einer berufsbildenden Schule oder ei-
ner sonstigen Einrichtung ausgebildet worden ist, wenn diese Ausbildung der Berufsausbil-
dung zur Notarfachangestellten/zum Notarfachangestellten entspricht.

(4) Wer bereits die Abschlussprifung bestanden hat, ist auf Antrag noch einmal zu einer wei-
teren Abschlusspriifung zuzulassen. Das Berufsausbildungsverhéltnis ist jedoch mit Bestehen
der ersten Abschlussprifung beendet. § 34 gilt entsprechend mit der Malgabe, dass die Wie-
derholungsprufung spatestens zum tibernédchsten Prifungstermin anzumelden ist.



8§13
Anmeldung zur Abschlussprifung

(1) Der ausbildende Notar hat mit Zustimmung des Auszubildenden diesen innerhalb der
festgelegten Anmeldefrist schriftlich unter Verwendung vorgeschriebener Formulare bei der
Landernotarkasse zur Abschlusspriifung anzumelden.

(2) In besonderen Féllen kann der Prifungsbewerber selbst den Antrag auf Zulassung zur
Abschlussprifung stellen. Dies gilt insbesondere in den Féllen des § 12 und bei Wiederho-
lungsprifungen, falls ein Ausbildungsverhaltnis nicht mehr besteht.

(3) Der Anmeldung sollen beigefligt werden:
1. in den Féllen des § 11
a) die Bescheinigung Uber die Teilnahme an der vorgeschriebenen Zwischenpriifung,
b) den vorgeschriebenen schriftlichen Ausbildungsnachweis,
c) das letzte Zeugnis der zuletzt besuchten berufsbildenden Schule,
d) eine eingehende Beurteilung des Notars (ber die Fahigkeiten, Kenntnisse, Leistungen,
die Fihrung und die charakterliche Haltung des Prufungsbewerbers,
e) soweit bereits moglich, schriftliche Mitteilung von Behinderungen, die die Gewéahrung
von Prifungserleichterungen rechtfertigen konnten.
2. inden Fallen des § 12
a) Tatigkeitsnachweise oder glaubhafte Darlegung tber den Erwerb von Kenntnissen und
Fertigkeiten im Sinne des § 12 Abs. 2 oder Ausbildungsnachweise im Sinne des § 12
Abs. 3,
b) das letzte Zeugnis der zuletzt besuchten berufsbildenden Schule,
c) eine eingehende Beurteilung des Notars Uber die Fahigkeiten, Kenntnisse, Leistungen,
die Fihrung und die charakterliche Haltung des Prufungsbewerbers,
d) soweit bereits moglich, schriftliche Mitteilung von Behinderungen, die die Gewéhrung
von Prifungserleichterungen rechtfertigen konnten.

8§14
Entscheidung Uber die Zulassung

(1) Uber die Zulassung zur Abschlusspriifung entscheidet die Landernotarkasse. Halt sie die
Zulassungsvoraussetzungen nicht fuir gegeben, so entscheidet der gem. § 6 Abs. 3 zustandige
Prifungsausschuss.

(2) Die Entscheidung Uber die Zulassung ist dem Prifungsbewerber rechtzeitig unter Angabe
des Prifungstages und -ortes und der erlaubten Arbeits- und Hilfsmittel mitzuteilen. Die Mit-
teilung Uber die Zulassung soll spatestens 14 Tage vor der Abschlussprufung erfolgen. Nimmt
der Prifungsteilnehmer trotz Nichteinhaltung der 14-Tage-Frist an der Prifung teil, kann er
aus dieser Nichteinhaltung keine Rechte herleiten.

(3) Die Zulassung kann, wenn sie aufgrund von gefélschten Unterlagen oder falschen Anga-
ben ausgesprochen worden ist, von der L&ndernotarkasse im Einvernehmen mit dem gem. 8§ 6
Abs. 3 zustandigen Prufungsausschuss bis zur Bekanntgabe des Priifungsergebnisses zuriick-
genommen werden.



4. Abschnitt
Durchfihrung der Abschlussprifung

8§15
Zweck und Bedeutung der Abschlussprifung

Die Abschlussprifung erstreckt sich auf die in der Anlage zu § 3 Abs. 1 der ReNoPat-
Ausbildungsverordnung vom 29. August 2014 (BGBI. | S. 1490) aufgefihrten Fertigkeiten,
Kenntnisse und Féahigkeiten sowie auf den im Berufsschulunterricht zu vermittelnden Lehr-
stoff, soweit er fur die Berufsausbildung wesentlich ist. Die Prifungen sollen den Nachweis
erbringen, dass sich der Prifling genligend Wissen und Kénnen angeeignet hat, um als Notar-
fachangestellter/Notarfachangestellte tatig zu sein.

8§16
Form der Abschlusspriufung

Die Abschlussprifung wird in der Weise durchgefiihrt, dass der Prifling nach MalRgabe der
folgenden Bestimmungen fallbezogene Aufgaben schriftlich bearbeitet (schriftliche Prifung)
und mit ihm ein fallbezogenes Fachgesprach gefuhrt wird (mundliche Prufung).

§ 16a
Besondere Verhaltnisse behinderter Menschen

(1) Bei der Durchfuhrung der Abschlusspriifung sollen die besonderen Verhéltnisse behinder-
ter Menschen berticksichtigt werden. Dies gilt insbesondere fiir die Dauer der Abschlusspri-
fung, die Zulassung von Hilfsmitteln und die Inanspruchnahme von Hilfeleistungen Dritter
wie Gebardendolmetscher fur hérbehinderte Menschen. Die Art der Behinderung ist mit der
Anmeldung zur Abschlussprifung (8 13) durch arztliches Attest nachzuweisen. Der gem. § 6
Abs. 3 zustandige Prifungsausschuss kann auf Antrag, soweit es die Behinderung erfordert,
Prufungserleichterungen z. B. Schreibzeitverlangerungen gewéhren, nicht jedoch in Hinblick
auf die Anforderungen der ReNoPatAusbV.

8§17
Priufungsbereiche mit schriftlicher Prifung

(1) Die schriftliche Priifung besteht aus vier Prifungsbereichen.
(2) Prufungsbereiche sind:

1. Geschéfts- und Leistungsprozesse;
Der Prufling soll nachweisen, dass er in der Lage ist,
- arbeitsorganisatorische Prozesse zu planen, durchzufihren und zu kontrollieren,
- zur Qualitatsverbesserung betrieblicher Prozesse beizutragen,
- Biro- und Verwaltungsaufgaben zu planen, durchzufiihren und zu kontrollieren,
- elektronischen Rechtsverkehr zu nutzen,
- Auskiinfte aus Registern einzuholen und zu verarbeiten,



- Aktenbuchhaltung zu fiihren,
- Aufgaben im Bereich des Rechnungs- und Finanzwesens auszufihren;
2. Rechtsanwendung im Notarbereich;

Der Prifling soll nachweisen, dass er in der Lage ist,

- Sachverhalte, insbesondere in den Bereichen des birgerlichen Rechts sowie des Handels-,
Gesellschafts- und Registerrechts, rechtlich zu erfassen und zu beurteilen,

- Notariatsgeschafte unter Beriicksichtigung des Beurkundungs- und Berufsrechts ein-
schliellich des dazugehdrigen materiellen Rechts vorzubereiten, durchzufiihren und zu
kontrollieren,

- fachkundliche Texte zu formulieren und zu gestalten. Die fachbezogene Anwendung der
englischen Sprache ist zu berlcksichtigen.

3. Kosten;

Der Prifling soll nachweisen, dass er in der Lage ist,

- Kosten zu ermitteln und Kostenberechnungen unter Berticksichtigung der Geschaftswert-
und Gebiihrenvorschriften zu erstellen,

- die Kosteneinziehung unter Bertcksichtigung der Falligkeits- und Verjahrungsvorschrif-
ten vorzubereiten und zu kontrollieren;

4. Wirtschafts- und Sozialkunde;

Der Prifling soll nachweisen, dass er in der Lage ist, allgemeine wirtschaftliche und gesell-

schaftliche Zusammenhange der Berufs- und Arbeitswelt darzustellen und zu beurteilen.

8§18
Durchfihrung der schriftlichen Prifung

(1) In der schriftlichen Prifung hat der Prifungsteilnehmer in jedem Prifungsbereich eine
schriftliche Arbeit unter Aufsicht anzufertigen. Die Arbeiten sind anstelle des Namens mit ei-
ner fur alle Aufsichtsarbeiten gleichen Kennzahl zu versehen, die die Landernotarkasse zu-
teilt. Die Verzeichnisse mit den zu den Kennziffern gehérenden Namen sind bis zum Ab-
schluss der Bewertung gesichert vor dem Zugriff Unberechtigter bei der Landernotarkasse zu
verwahren.

(2) Durch die Prufungskommission zugelassene Hilfsmittel haben die Kandidaten sich selbst
zu beschaffen. Vom Prifling selbst gestellte Hilfsmittel dirfen keine kommentierenden, son-
dern lediglich verweisende Eintragungen enthalten. Néheres regelt die Prifungskommission.

(3) Fur den Priifungsbereich Rechtsanwendung im Notarbereich betragt die Prifungszeit 150
Minuten, fur den Prufungsbereich Kosten betragt die Prifungszeit 90 Minuten, fur die tbrigen
beiden Prifungsbereiche betragt die Prufungszeit 60 Minuten.

(4) Die Landernotarkasse regelt die Aufsichtsfiihrung, die sicherstellen soll, dass der Pru-
fungsteilnehmer die Arbeiten selbstdndig und nur mit den erlaubten Arbeits- und Hilfsmitteln
ausfuhrt. Sie ist bei dezentraler Ablegung der Aufsichtsarbeiten berechtigt, ortliche Prifungs-
leiter zu bestellen. Uber den Ablauf der schriftlichen Priifung fertigt der Aufsichtsfiihrende ei-
ne Niederschrift nach Mal3gabe des § 20 der Priifungsordnung.



8§19
Mindliche Prifung

(1) Die mindliche Priifung findet im Prufungsbereich Beteiligtenbetreuung statt. Mit dem
Prifling soll ein fallbezogenes Fachgesprach geflihrt werden; dabei ist die fachbezogene An-
wendung der englischen Sprache zu beriicksichtigen. Der Prifling soll nachweisen, dass er in
der Lage ist,

- Beteiligte serviceorientiert zu betreuen,

- Anliegen von Beteiligten zu erfassen,

- Gespréache mit Beteiligten adressatenorientiert zu flhren,

- Auskunfte einzuholen und zu erteilen,

- Konfliktsituationen zu bewaltigen.

(2) Die mindliche Priifung wird von einem Prifungsausschuss abgenommen. Dieser wahlt
flr die Prufung eines der folgenden Gebiete aus:

- Notariatsgeschafte,

- notarielles Berufs- und Verfahrensrecht,

- Kostenrecht oder

- elektronischer Rechtsverkehr im Notariat.

Der Vorsitzende des Prufungsausschusses leitet die mindliche Prifung. Er entscheidet tber
deren Ablauf und hat darauf zu achten, dass ein sachgerechtes Prifungsgesprach gefiihrt wird.
Ihm obliegt die Aufrechterhaltung der Ordnung. Die dem Priifungsausschuss angehtrenden
Prifer missen wahrend der miindlichen Prifung standig anwesend sein.

(3) Die Prufungszeit betrégt fur den einzelnen Prifling 15 Minuten. Mehr als funf Priifungs-
teilnehmer sollen nicht gemeinsam gepruft werden.

(4) Der Prufungsausschuss kann denjenigen, der erheblich gegen die Ordnung verstot, von
der Fortsetzung der Prifung ausschlieBen. In diesem Falle gilt die Priifung als nicht bestanden.

(5) Im Ubrigen finden die Vorschriften des § 23 Anwendung.

8§20
Beurkundung des Prifungshergangs

(1) Uber den Priifungshergang der miindlichen sowie der schriftlichen Priifung ist eine Nie-
derschrift aufzunehmen.

(2) In der Niederschrift zur mindlichen Prifung sind festzuhalten: Ort und Tag der Priifung,
die Zusammensetzung des Prifungsausschusses, Namen und Anwesenheit des Priflings, die
Bewertung der miindlichen Leistungen, die Begriindung zur Anderung der Priifungsnote bei
der Festsetzung der Gesamtnote in dem in § 26 Abs. 4 Satz 4 und 5 festgelegten Verfahren
und die hiervon betroffene Prifungsleistung sowie die hierflr maligeblichen Grunde, Unre-
gelméRigkeiten im Prifungsverlauf und ordnungswidriges Verhalten eines Priflings sowie
Tauschungsversuche und alle sonstigen wesentlichen Entscheidungen des Prifungsausschus-
ses.

(3) Die Vorschriften des Absatzes 2 gelten fur die Protokollierung des Prifungshergangs
schriftlicher Aufsichtsarbeiten entsprechend.
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(4) Die Niederschrift ist bei mindlicher Priifung von dem Vorsitzenden zu unterschreiben,
bei der schriftlichen Prifung von dem Aufsichtfihrenden. In der Niederschrift ist auch Beginn
und Ende der Priifung festzuhalten.

§21
Nicht-Offentlichkeit

Die Prufungen sind nicht 6ffentlich. Vertreter des Sachsischen Staatsministeriums der Justiz
und der Landernotarkasse sowie die Mitglieder des Berufsbildungsausschusses der Landerno-
tarkasse konnen anwesend sein. Der Prifungsausschuss kann im Einvernehmen mit der Lan-
dernotarkasse andere Personen als Gaste zulassen. Die Beratungen der Prifungsausschisse
sind geheim. Bei Beratung Utber das Prufungsergebnis dirfen nur die Mitglieder der Prifungs-
ausschisse anwesend sein, die die Priifung abgenommen haben.

§22
Ausweispflicht und Belehrung

Die Prifungsteilnehmer haben sich auf Verlangen des Vorsitzenden oder des Aufsichtsfiih-
renden Uber ihre Person auszuweisen. Sie sind vor Beginn der Prifung tber den Prifungsab-
lauf, die zur Verfugung stehende Zeit, die erlaubten Arbeits- und Hilfsmittel, die Folgen von
unlauterem Verhalten im Prifungsverfahren und Ordnungsverstéfien (8 23) zu belehren. Mit
Abschluss der Belehrung beginnt die Prifung.

8§23
Unlauteres Verhalten im Prufungsverfahren,
Tauschungsversuch, Beeinflussungsversuch, Ordnungsverstof

(1) Versucht ein Prifungsteilnehmer das Ergebnis einer Prifungsarbeit durch Tauschung o-
der Benutzung nicht zugelassener Hilfsmittel, unzulassige Hilfe anderer Kandidaten oder Drit-
ter zu eigenem oder fremdem Vorteil zu beeinflussen, so ist die hiervon betroffene Prifungs-
leistung mit der Note 6,00 = ungeniligend zu bewerten. Der Besitz nicht zugelassener Hilfsmit-
tel nach Ausgabe der Priifungsaufgaben steht deren Benutzung gleich, sofern der Kandidat
nicht nachweist, dass der Besitz weder auf VVorsatz noch auf Fahrlassigkeit beruhte. Bei dem
Verdacht der Benutzung eines unzulassigen Hilfsmittels ist dieses sicherzustellen. Hilfsmittel,
die wegen einer Veranderung beanstandet werden, sind dem Kandidaten bis zur Ablieferung
der betreffenden Prifungsarbeit zu belassen und erst dann sicherzustellen. Verhindert der
Kandidat die Sicherstellung, so wird seine Arbeit mit der Note 6,00 = ungeniigend bewertet.
In schweren Fallen kann der gem. § 6 Abs. 3 eingerichtete Prufungsausschuss den Prifungs-
teil oder die gesamte Prifung mit der Note 6,00 = ungeniigend bewerten.

(2) Absatz 1 gilt entsprechend fiir die miindliche Prifung.
(3) Ein Prufungsteilnehmer, der einen Prifer oder eine andere mit der Wahrnehmung von

Prufungsangelegenheiten befasste Person, zu seinem Vorteil zu beeinflussen versucht, hat die
Prufung nicht bestanden.



11

(4) Die Aufsichtsarbeit eines Prufungsteilnehmers, die er unter VerstoRR gegen den Grundsatz
der Anonymitét (§ 18 Abs. 1 Satz 2) mit seinem Namen versieht, kann mit ,,ungeniigend* be-
wertet werden. Zur Entscheidung hiertiber ist ein gem. 8 6 Abs. 3 zustandiger Priifungsaus-
schuss berufen.

(5) Von der Teilnahme an der Priifung kann ein Priifungsteilnehmer ganz oder teilweise aus-

geschlossen werden, wenn er

1. den ordnungsgemafRen Ablauf der Prufung stort oder zu stdren versucht,

2. an einer Krankheit leidet, die die Gesundheit anderer ernstlich gefahrden oder den ord-
nungsgemaélen Ablauf der Prifung ernstlich beeintréchtigten wirde.

In dem Fall der Ziff. 1 gilt Absatz 1, in dem Fall der Ziff. 2 § 24 Abs. 2 entsprechend.

(6) Die Entscheidung nach Absatz 1 bis 5 trifft in den Féllen der schriftlichen Prufung die/der
Aufsichtsfuhrende, in den Féllen der mindlichen Prifung der Vorsitzende des Priifungsaus-
schusses. In den Féllen der schriftlichen Prifung hat die/der Aufsichtsfihrende umgehend die
abschlieBende Entscheidung eines Prufungsausschusses herbeizufiihren, in den Fallen der
mindlichen Prifung ist die Entscheidung des Vorsitzenden abschlieBend. In beiden Féallen ist
der Vorgang und das Ergebnis der Entscheidung im nach § 20 zu erstellenden Prifungsproto-
koll oder einem dieses erganzenden Zusatzes vollstandig festzuhalten.

(7) Ist das Priifungsergebnis bekanntgegeben worden, so kann innerhalb von 2 Jahren nach
Bekanntgabe des Prufungsergebnisses, sofern alternativ oder kumulativ die VVoraussetzungen
der Absétze 1 bis 4 gegeben sind, die Prifung nachtraglich fur nicht bestanden erklért oder
das Prufungsergebnis entsprechend berichtigt werden. Das Prifungszeugnis ist dann einzuzie-
hen.

8§24
Rucktritt und Nichtteilnahme

(1) Der Prufungsteilnehmer kann nach erfolgter Anmeldung rechtzeitig vor Beginn der Pri-
fung durch schriftliche Erklarung gegeniber der Landernotarkasse zurlicktreten. In diesem
Fall gilt die Prifung als nicht unternommen.

(2) Tritt der Prufungsteilnehmer nach Beginn der Prufung aus einem wichtigen Grund zu-
rick, den er nachweislich nicht zu vertreten hat, so ist fur die Genehmigung dieses Ricktritts
auf Antrag der gem. 8 6 Abs. 3 zusténdige Priifungsausschuss berufen. Bereits erbrachte, in
sich abgeschlossene Prifungsleistungen kénnen durch diesen Ausschuss auf Antrag anerkannt
werden, soweit der Kandidat mit Ausnahme der Prifungsleistung, von der er zurilickgetreten
ist, mehr als zwei Prifungsleistungen bereits erbracht hat. In diesem Falle hat der Prifungs-
teilnehmer die noch nicht erbrachten Prufungsleistungen im ndchsten Priifungstermin nachzu-
holen.

(3) Die Griinde im Sinne von Absatz 2 und deren Dauer sind unverziglich, spatestens binnen
3 Wochen nach Ablegung der schriftlichen Arbeit, bei mindlichen Priifungen vor Bekanntga-
be des Prufungsergebnisses gegeniliber der Landernotarkasse, die den Schriftverkehr an den
gem. 8 6 Abs. 3 zustandigen Prifungsausschuss weiterleitet, schriftlich geltend zu machen
und nachzuweisen. Die Geltendmachung darf keine Bedingungen enthalten. Im Krankheitsfall
erfolgt der Nachweis im Grundsatz durch Vorlage eines arztlichen Attestes; hiervon kann ab-
gesehen werden, wenn offensichtlich ist, dass der Prifling infolge einer Krankheit oder aus
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einem sonstigen Grund priifungsunfahig ist. Uber das Vorliegen eines Grundes im Sinne von
Absatz 2 entscheidet ein gem. 8 6 Abs. 3 zusténdiger Prifungsausschuss. Wer danach ohne
Genehmigung zurlckgetreten ist, hat die Prifung nicht bestanden.

4) Erfolgt der Ricktritt nach Beginn der Prifung oder nimmt der Prifungsteilnehmer an
der Prifung nicht teil, ohne dass ein Grund im Sinne von Absatz 2 vorliegt, gilt die Prifung
als nicht bestanden.

(5) Erscheint ein Prifungsteilnehmer ohne genligende Entschuldigung zur Bearbeitung einer
einzelnen schriftlichen Aufgabe nicht oder gibt er ohne genligende Entschuldigung eine
schriftliche Arbeit nicht oder nicht rechtzeitig ab, so wird sie mit der Prifungsnote 6,00 = un-
genugend bewertet. Das gleiche gilt, wenn der Prifungsteilnehmer den mindlichen Teil der
Prifung ganz oder teilweise versdumt.

(6) Tritt wahrend des Schreibens einer Aufsichtsarbeit ein wichtiger Grund fur einen Rick-
tritt von der Priifung auf, ist er unverziglich gegentber der Aufsicht geltend zu machen und
im Prufungsprotokoll festzuhalten (8§ 20). Der wichtige Grund ist unverziiglich mitzuteilen
und nachzuweisen. Im Krankheitsfall ist die VVorlage eines arztlichen Attestes erforderlich.

5. Abschnitt
Bewertung und Feststellung des Prifungsergebnisses

§25
Prufungsnoten

Die einzelnen Prifungsleistungen sind wie folgt zu benoten:

sehr gut
eine besonders hervorragende Leistung
= 1,00; 1,25; 1,50

gut
eine erheblich Gber den durchschnittlichen Anforderungen liegende Leistung
= 1,75; 2,00; 2,25; 2,50

befriedigend
eine den Anforderungen im Allgemeinen entsprechende Leistung
= 2,75; 3,00; 3,25; 3,50

ausreichend
eine Leistung, die zwar Mangel ausweist,
aber im Ganzen den Anforderungen noch entspricht
= 3,75; 4,00; 4,25; 4,50
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mangelhaft
eine Leistung, die den Anforderungen nicht entspricht,
jedoch erkennen lasst, dass die notwendigen Grundkenntnisse vorhanden sind
= 4,75; 5,00; 5,25; 5,50
ungentigend
eine Leistung, die den Anforderungen nicht entspricht,
und bei der selbst die Grundkenntnisse liickenhaft sind
= 5,75; 6,00.

8§26
Bewertung der Prifungsleistungen

(1) Die zustandigen Prifer beurteilen und bewerten jede Prifungsleistung getrennt und selb-
stdndig nach § 25. Personenbezogene Daten des Priiflings durfen den Prifern nicht vor der ab-
schliefenden Bewertung der schriftlichen Leistungen mitgeteilt werden. Bei der Bewertung
sollen auch die sprachliche Ausdrucksfahigkeit, die Darstellungsgabe, Orthographie und In-
terpunktion gewdrdigt werden.

(2) Die einzelnen Priifungsbereiche sind wie folgt zu gewichten:

1. Geschafts- und Leistungsprozesse mit 15 Prozent
2. Rechtsanwendung im Notarbereich mit 30 Prozent
3. Kosten mit 30 Prozent
4. Wirtschafts- und Sozialkunde mit 10 Prozent
5. Beteiligtenbetreuung mit 15 Prozent

(3) Jede schriftliche Prufungsarbeit wird abschlieRend von einem Priifungsausschuss bewer-
tet und erhalt eine selbstandige Teilnote. Weichen die Bewertungen der drei Prifer voneinan-
der ab, so sollen sich die Prifer, soweit ihnen dies vertretbar erscheint, einigen. Kénnen sie
sich nicht auf eine einheitliche Bewertung einigen, hat jeder einzelne Priifer dieses Ausschus-
ses seine Bewertungsentscheidung binnen einer Woche, nachdem eine Einigung gescheitert
ist, ausflhrlich und schriftlich zu begriinden. Die Aufsichtsarbeit sowie die abgegebenen Be-
grindungen sind dann durch die Landernotarkasse einem anderen Prifungsausschuss zuzulei-
ten, der die schriftliche Arbeit unter Beriicksichtigung dieser Begriindungen korrigiert und an-
schlielend neu und selbstandig bewertet.

(4) In der mundlichen Priifung bewertet jeder Prifer die vor ihm erbrachten Leistungen. Die
Endnote der mindlichen Prufung ergibt sich aus der Summe der Einzelnoten der Prufer geteilt
durch drei.

Dabei entspricht

- bei einer Endnote bis 1,5 - die Priifungsnote einem ,,sehr gut®,

- bei einer Endnote bis 2,5 - die Priifungsnote einem ,,gut*,

- bei einer Endnote bis 3,5 - die Priifungsnote einem ,,befriedigend*,
- bei einer Endnote bis 4,5 - die Priifungsnote einem ,,ausreichend*,
- bei einer Endnote bis 5,5 - die Prifungsnote einem ,,mangelhaft*,
- darUber - die Priifungsnote einem ,,ungeniigend”.

Der Prufungsausschuss kann von der aufgrund des arithmetischen Mittels errechneten Pri-
fungsnote abweichen, wenn dies aufgrund des Gesamteindrucks den Leistungsstand des Prif-
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lings besser kennzeichnet und die Abweichung auf das Bestehen keinen Einfluss hat. Die Ab-
weichung darf eine Priifungsnote nicht Gberschreiten und ist besonders zu begriinden (§ 20).
Im unmittelbaren Anschluss an die mindliche Prufung sowie einer sich unmittelbar anschlie-
Renden Beratung der dem Prufungsausschuss angehdrenden Prifer, gibt der Vorsitzende des
Prifungsausschusses dem Priufungsteilnehmer die Endnote sowie die Einzelnoten der mindli-
chen Prifung bekannt.

§27
Prufungsgesamtnote

(1) Die Prufungsgesamtnote wird auf zwei Dezimalstellen ohne Auf- und Abrundung errech-
net; eine sich ergebende dritte Dezimalstelle wird nicht beriicksichtigt.

(2) Als Prufungsgesamtnote erhalten Priifungsteilnehmer die Note

sehr gut mit einer Prifungsgesamtnote bis 1,50
gut mit einer Prifungsgesamtnote von 1,51-2,50
befriedigend mit einer Prifungsgesamtnote von 2,51-3,50
ausreichend mit einer Prifungsgesamtnote von 3,51-4,50
mangelhaft mit einer Prifungsgesamtnote von 4,51-5,50
ungeniigend mit einer Prifungsgesamtnote von 5,51-6,00.

(3) Die Landernotarkasse gibt unter Mitwirkung des Vorsitzenden des gem. § 6 Abs. 3 zu-
stdndigen Prufungsausschusses mit der Zeugniserteilung das Prufungsergebnis dem Prifling
bekannt.

8§28
Bestehen der Priufung

Die Abschlusspriufung ist bestanden, wenn die Leistungen wie folgt bewertet worden sind:
1. im Gesamtergebnis mit mindestens ,,ausreichend®,

2. im Priifungsbereich Rechtsanwendung im Notarbereich mit mindestens ,,ausreichend®,
3. in mindestens drei weiteren Priifungsbereichen mit mindestens ,,ausreichend*,

4. in keinem Priifungsbereich mit ,,ungentigend*.

8§29
Nichtbestehen ohne mundliche Prifung

Die Prifung ist bereits vor Ablegung der mindlichen Prifung nicht bestanden, wenn eine
schriftliche Arbeit mit der Note ,,ungeniigend, oder mehr als zwei Arbeiten mit der Note
»,mangelhaft bewertet wurden. In diesem Fall ist der Prifling zur mundlichen Prifung nicht
zuzulassen.
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8§30
Mindliche Erganzungspriufung

(1) Auf Antrag des Priflings ist die Prifung in einem der Prifungsbereiche der schriftlichen
Prifung durch eine miindliche Priifung von etwa 15 Minuten zu erganzen, wenn

1. dieser Priifungsbereich schlechter als mit ,,ausreichend* bewertet worden ist und

2. die mundliche Erganzungsprifung fiir das Bestehen der Abschlussprifung den Ausschlag
geben kann.

Der Prifungsbereich ist vom Prifling zu bestimmen; dies gilt nicht, wenn die Prifungsleis-
tungen lediglich in einem Prifungsbereich mit mangelhaft bewertet worden sind.

(2) Nach Vorliegen der Ergebnisse der schriftlichen Prifung ist der Prifling unter den Vo-
raussetzungen des Absatz 1 auf die Mdglichkeit einer mindlichen Erganzungsprifung hinzu-
weisen. Gleichzeitig ist ihm eine Frist von einer Woche zur Bestimmung des Priifungsberei-
ches gem. Absatz 1 Satz 2 und zur Stellung des Antrags auf Zulassung zur Ergéanzungspri-
fung zu setzen. Stellt der Priifling den Antrag nicht oder bestimmt er den Prifungsbereich
nicht fristgerecht, findet die Erganzungsprifung nicht statt.

(3) Bei der Ermittlung des Ergebnisses fiir den Prifungsbereich, in welchem die mindliche
Ergénzungsprifung stattfindet, sind das bisherige Ergebnis und das Ergebnis der mindlichen
Ergénzungsprifung im Verhaltnis 2:1 zu gewichten.

8§31
Prufungszeugnis

(1) Die Landernotarkasse erteilt dem Prifungsteilnehmer, der die Prifung bestanden hat, ein
Prifungszeugnis. Dieses wird dem Prufungsteilnehmer oder seinem gesetzlichen Vertreter
durch Ubergabe gegen Empfangsbestatigung oder Ubersendung per eingeschriebenen Brief
mit Rickschein bekanntgemacht; dem ausbildenden Notar ist das Bestehen der Prifung mit-
zuteilen.

(2) Das Prufungszeugnis enthalt:

1. die Bezeichnung ,,Priifungszeugnis nach § 37 BBiG*,

2. Name, Vorname und Geburtsdatum des Priifungsteilnehmers,

3. den Ausbildungsberuf ,,Notarfachangestellter /Notarfachangestellte®,

4. die Prufungsgesamtnote und die Ergebnisse der einzelnen Prifungsleistungen je nach No-

tenstufe und Zahlenwert gem. § 27 Abs. 1 Satz 2 und § 25,

das Datum der Ablegung der Prifung, das ist der Tag der letzten Priifungsleistung,

6. die Unterschriften des Vorsitzenden des gem. 8 27 zustandigen Prufungsausschusses und
eines Beauftragten der Landernotarkasse mit dem Siegel.

o

(3) Die Prufung ist zu dem Zeitpunkt bestanden (8 21 Abs. 2 BBIiG), zu dem dem Priifungs-
teilnehmer das Ergebnis der Priifung durch Uberreichung des Priifungszeugnisses bekannt
gemacht ist.
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8§32
Nicht bestandene Prifung

(1) Bei nicht bestandener Prifung wird dem Prufungsteilnehmer von der Landernotarkasse
ein schriftlicher Bescheid erteilt. Dieser wird dem Prufungsteilnehmer oder seinem gesetzli-
chen Vertreter per eingeschriebenen Brief mit Rickschein zugesandt. In dem Bescheid ist an-
zugeben, in welchen Priifungsteilen unzureichende Leistungen erbracht worden sind. Dem
ausbildenden Notar ist das Nichtbestehen mitzuteilen.

(2) Auf die besonderen Bedingungen der Wiederholungsprifung gemafd § 34 ist hinzuweisen.

8§33
Widerspruchsverfahren

Sofern der Prufling substantiierte Einwendungen gegen die Bewertung einer Aufsichtsarbeit
in Form eines Widerspruchs vorbringt, ist von den Mitgliedern des Priifungsausschusses, der
die Bewertung vorgenommen hatte, eine Stellungnahme einzuholen und eine Nachbewertung
vornehmen zu lassen.

6. Abschnitt
Wiederholungsprufung

8§34
Wiederholungspriufung
(1) Ein Prifungsteilnehmer, der die Prifung nicht bestanden hat oder dessen Prufung als
nicht bestanden gilt, kann die Prifung zweimal wiederholen. Die Wiederholungsprufung ist
jeweils auf schriftlichen Antrag friihestens zum néchsten Prufungstermin zulassig.

(2) Die Prifung ist im gesamten Umfang zu wiederholen.

(3) Der Vorsitzende des Prifungsausschusses fir die mindliche Prifung muss bei der Wie-
derholungsprifung ein anderer sein als im Termin der nicht bestandenen Prifung.

(4) Die Vorschriften ber die Anmeldung und Zulassung (8 11 bis 14) gelten entsprechend.

Bei der Anmeldung sind auRerdem Ort und Datum der vorausgegangenen Priifung anzugeben.

7. Abschnitt
Zwischenprifung

8§35
Zwischenprifung

Die Zwischenprifung wird von der Landernotarkasse entsprechend 8 6 ReNoPat-
Ausbildungsverordnung durchgefihrt.
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8. Abschnitt
Schlussbestimmungen

836
Rechtsbehelfsbelehrung

Verwaltungsakte, die aufgrund dieser Prifungsordnung ergehen, sind bei ihrer schriftlichen
Bekanntgabe an den Prifungsbewerber bzw. -teilnehmer mit einer Rechtsbehelfsbelehrung
gem. 8 70 VwWGO zu versehen.

8§37
Einsichtsrecht

Auf schriftlichen Antrag ist dem Prufungsteilnehmer nach Bekanntgabe der Schlussentschei-
dung des Prifungsausschusses persdnliche Einsicht in seine Prufungsunterlagen zu gewéhren.
Die Einsichtnahme kann nur innerhalb eines Monats nach Bekanntgabe erfolgen und ist aus-
schlieflich in den Radumen der Landernotarkasse, SpringerstraBe 8 in 04105 Leipzig zu ge-
wahren. Bei der Einsicht dirfen Aufzeichnungen tber den Inhalt der Akten oder auszugsweise
Abschriften der Beurteilung gefertigt werden. Die schriftlichen Prifungsarbeiten sind zwei
Jahre, die Anmeldungen und Niederschriften gem. § 20 Abs. 4 sind 10 Jahre aufzubewahren.
Bei Versaumnis der Frist verliert der Kandidat das Einsichtsrecht. Der Ablauf der vorgenann-
ten Fristen wird durch das Einlegen eines Rechtsmittels gehemmt.

8§38
Inkrafttreten und Genehmigung

(betrifft Ausgangsfassung — vom Abdruck wird abgesehen)



